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校園場地開放實務 
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常用法規 

 全國法規資料庫（http://law.moj.gov.tw/） 

 新北市政府電子法規查詢系統  

    （http://web.law.ntpc.gov.tw/Fn/Onews.asp） 

 

 新北市公立高級中等以下學校校園場地開放使用要點 

 新北市公立高級中等以下學校校園場地使用收費標準 
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注意!! 
「新北市公立高級中等以下學校校園場地開放使用要點」及「新北
市公立高級中等以下學校校園場地使用收費標準」皆不適用於場地
依其他法規委託營運管理或使用者唷!! (例如促參或政府採購法委外) 

http://law.moj.gov.tw/
http://law.moj.gov.tw/
http://web.law.ntpc.gov.tw/Fn/Onews.asp
http://web.law.ntpc.gov.tw/Fn/Onews.asp
http://web.law.ntpc.gov.tw/Fn/Onews.asp
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校園場地免費開放 (1/2) 

 運動場等開放式空間提供一般民眾從事休閒運動者，民眾免

申請及免收費。 

 場地在不影響學校正常校務運作、教學、相關活動之進行及

校園安全管理原則下，以積極開放為原則，開放時間與學校

使用相衝突時，應以學校學生學習為優先，實際開放時間由

學校自行訂定。 

 場地開放時間如下： 

 (一)平常上課日之課餘時間或上班時間不影響學校正常作息、教學及校園安全

管理之時段。 

 (二)例假日。 

 (三)寒暑假。 寒暑假配合青春專案，請儘可能提供開放對象及其方式。 
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校園場地免費開放 (2/2) 
6 

 學校因施工、重大教學活動或其他特殊情形，校園場地

開放確實有困難者，得暫停開放，並應於暫停止開放日

前於學校網站及門首公告周知。 

 學校暫停開放1個月以上者，應函報教育局備查。 

 影響區域如非屬開放性區域，學校得以部分暫停開放處理，

並建議於該處明顯位置，增加公告。 

 如學校暫停開放時，請務必協助提供學校警衛暫停開放原

因說明稿，以利警衛妥善回覆民眾。 



場地租借 (1/2) 
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 場地為特定使用者，申請人應填具申請書表，經申請核准，
並繳納各項費用及保證金後，始得使用。 

 申請辦理一千人以上大型活動者，應另檢附活動計畫書並
依審查事項表之規定進行審查。但未達一千人之活動，經
學校認為有必要者，亦同。 

 學校於必要時，得要求申請人以學校為受益人自行加投保
足額火險、公共意外責任險或其他場地使用或活動有關之
保險。 

 其他未盡事宜比照「新北市政府及所屬各機關學校辦理各
項活動現場安全須知」及「新北市政府及所屬各機關學校
辦理各項活動作業要點」規定辦理。 

 大型活動場地之活動現場收容人數，以每平方公尺4.5人
核算管制之。 



場地租借 (2/2)  
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 費用請依「新北市公立高級中等以下學校校園場地使
用收費標準」附表授權範圍訂定之。 

 費用免收及減收： 

 依法規規定得免收或減收者。 

 教育局或教育局所屬機關、學校為主辦機關者，免收各項費
用及保證金。 

 新北市政府其他機關使用場地者，得經學校許可，免收場地
使用費。 

 弱勢團體使用場地辦理公益性質活動者，收取半數場地使用
費。 



規費法第12條 
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 有下列各款情事之一者，業務主管機關得免徵、減徵
或停徵應徵收之規費： 
 一、各機關學校辦理業務或教育宣導。 

 二、各機關學校間協助事項。 

 三、重大災害地區災民因災害所增加之規費。 

 四、因處理緊急急難救助所負擔之規費。 

 五、老人、身心障礙者、低收入戶、學生之身分證明文件。 

 六、基於國際間條約、協定或互惠原則。 

 七、其他法律規定得免徵、減徵或停徵者。  



標準附表 (1/2) 
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類別 場地使用費 

游泳池 
冷水池 每平方公尺2元至4元 

溫水池 每平方公尺4元至6元 

集會活動場所 每平方公尺1.5元至5元 

運動場 300元至1,600元 

綜合球場 每面150元至600元 

桌球場 每桌20元至100元 

教室 每間100元至400元 

開放式空間 每平方公尺0.5元至1元 



標準附表 (2/2) 
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 場地使用費以1小時為計算單位，未足1小時者，以1小時計算。 

 游泳池以池體面積計算收費，集會活動場所（如活動中心、體育館、演藝廳、禮
堂等均屬之）以樓地板面積計算收費，開放式空間以使用面積計算收費，均四捨
五入至百位。 

 如採票券方式提供民眾付費使用，另由學校訂定合理收費基準。 

 保證金不得超過總收費額度二倍。 

 加收項目及其他事項(前四項設備，原則以4小時為一使用單位)： 

 （一）電腦、資訊設備每部每次40元至50元。 

 （二）投影機、電器設備每部每次200元至300元。 

 （三）電梯每部每次500元至600元。 

 （四）健體設施、設備每次100元至500元。 

 （五）電燈照明及冷氣空調，依實際用電度數計收。但電燈照明及冷氣空調使用費， 

                  得按每仟瓦每小時10元計算收費。 

 （六）如有售票情形，除原場地使用費外，另加收門票總收入金額百分之十。 

 （七）游泳池換水，依用水度數計費。 

 （八）預演或預先使用者，依使用時數計算。 



教職員工停車收費 (1/2) 

 依據： 

 財政部 97年1月2日台財庫字第09603518320號函 

 財政部97年5月13日台財庫字第09703038150號函 

 「新北市公立高級中等以下學校校園場地使用收費標準」 

 學校停車場未委託民間經營者，應依「新北市公立高級中等以下學校校
園場地使用收費標準」規定訂定各校停車場使用收費表，經校務會議通
過後實施。 

 校內教職員工上班時間得訂定停車優惠措施，其優惠後，收費不得低於每車
每月200元；校內教職員工非上班時間不得訂定停車優惠措施。 

 有關停車場收費金額由學校考量停車場之興建、購置、營運、維護、改良、
管理及其他相關成本後自訂之。 

 經教育部核定為新北市偏遠學校或特偏學校，得免收或減收教職員工汽車停
車費。 

 學校自訂停車場收費高於或低於收費標準基準者，並應報經本局核定後實施
（除新北市偏遠學校或特偏學校上班時間每車每月收費低於200元或下班時間
每車每月收費低於1,000元）。 
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教職員工停車收費 (2/2) 
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 學校停車場委託民間經營者，其收費依停車場委外契約規定
進行收費。 

 學校如無停車場，依法規無法提供給教職員工停車使用，自
不生收費問題；倘學校因需求有實際提供予教職員工通勤使
用時，建依「新北市公立高級中等以下學校校園場地使用收
費標準」訂定收費表，以符合規費法及使用者付費公平性原
則。 



停車場對外開放 
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 學校停車場欲對外開放，應先向交通局申請「停車場
登記證」，經核准後始得為之，並應依規定繳交「營
業稅」、「房屋稅」及辦理「土地稅」營業登記；營
業稅權責機關為北區國稅局之轄區稽徵所，另房屋及
土地稅權責機關為本府稅徵稽徵處之轄區分處。 

 倘學校有對外開放事實且未依規定繳交相關稅款者，
請儘速向稅徵（稅捐）機關補繳稅款，以免受罰。 

 自營 VS 委外 
 自營：營業稅、房屋稅皆由學校繳納。 

 委外：營業稅由委外業者支付，房屋稅除例外仍由學校繳納。 

 



停車場委外 
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 新北市公有路外停車場委託經營辦法 

 促參委外 VS 採購委外 
 使用「促進民間參與公共建設法」委外需先函報教育局同意後，
始得為之。 

 使用「政府採購法」委外，由學校依法規本權責辦理即可。 

 交通局首頁 > 文件下載 > 辦理停車場委外相關文件 
 停車場委外契約，請依交通局範本製作。 

 簽訂停車場委外契約後，請檢送副本1份函報教育局
備查。 
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