	新北市政府教育局教育服務役男退（停）役離職程序單

	服勤處所
	
	戶籍地址
	

	姓名
	
	役籍號碼
	

	梯次
	
	退役日期
	     年月日

	程序                  
	服勤處所

	1
	管理人員
	2
	單位主管

	
	退伍旅費合計     元

屆退前一日
	
	屆退前一日

	程序
	服勤單位(教育局)

	3
	承辦人

(收繳微章、名條

及役男身分證)
	4
	單位主管

（發予退役證明書）

	
	屆退當日
	
	屆退當日

	備考
	１、本退役離職程序單由服勤單位印製，並於屆退人員座談時發予屆退役男，以利辦理離職手續。

２、役男應於退役生效日18時前，依序完成各項離職手續，著便服至校外會繳交役男身分證，領取退役證明書後返鄉，並於當日24時（次日零時）退役生效。

３、服裝之微章、名條及役男身分證繳交須於發予退役證明書時完成。


