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新北市 110 年度學校總務人員有功表揚暨培力研習實施計畫 

一、依據：新北市 110 年度辦理總務有功學校及個人表揚實施計畫辦理。 

二、目的：提供總務業務宣導及分享管道，表揚總務有功人員，建立總務行政知識分 

          享平臺及總務行政相互支援體系，以提升總務工作專業知能與工作效能， 

          使業務順利推展。 

三、主辦單位：新北市政府教育局。 

四、承辦單位：新北市中和區光復國民小學。 

五、辦理時間：110 年 12 月 28 日(星期二)上午 9 時至下午 4時。 

六、辦理地點：新北市中和區光復國民小學(新北市中和區光環路二段 1號)。 

七、參加對象：本市市立高中職暨國民中小學總務主任，預計 300 名。 

八、流程表：詳如附件 1。 

九、報名方式：即日起至 110 年 12 月 10 日(星期五)下午 5時止。請逕上校務行政系 

              統報名。 

聯絡人：光復國小總務處蔡主任，聯絡電話：(02)32348654 分機 666 

十、注意事項： 

(一) 本局同意核予承辦學校工作人員及會議出席人員公假派代方式與會，全程參

與核予研習時數 7小時。 

(二) 本次研習無提供免費停車場地，請儘量搭乘大眾運輸工具或共乘前往，或至

臨近停車場停車(交通方式如附件 2)。 

(三) 為減少資源消耗以實踐健康的環保生活，請自備環保杯、環保餐具、資料

袋。 

十一、預期效益： 

(一) 藉由總務有功個人表揚活動，肯定學校總務行政人員之付出，並鼓勵學校行

政人員推展總務相關工作。 

(二) 透過各實務課程，提升學校總務行政人員專業知能，同時提供分享及提問時

間，期能協助參與人員解決總務相關問題。 

十二、獎勵： 

（一） 辦理本計畫：承辦學校校長部分依「公立高級中等以下學校校長成績考核 

       辦法」第 7條第 1項第 5款之第 2目，核予嘉獎 2次；教師部分依「公立   
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   高級中等以下學校教師成績考核辦法」第 6條第 2項第 3款之第 10 目予以敘 

   獎，敘獎額度及人數依「新北市政府所屬各級學校及幼兒園辦理教師敘獎處理 

   原則」附表第 2項第 2款，主辦 1人嘉獎 2次，協辦人員嘉獎 1次，以 8人為 

   限。教師部分由學校依相關規定辦理敘獎，校長部分函報本局人事室辦理敘 

   獎。 

（二）擔任講師：依「公立高級中等以下學校教師成績考核辦法」第 6條第 2項第 3 

      款之第 10 目予以敘獎，敘獎額度依「新北市政府所屬各級學校及幼兒園辦理 

      教師敘獎處理原則」附表第 2項第 2款，義務主講者予以嘉獎 2次。 

十三、經費概算：由教育局專款補助。 

十四、本計畫經本局核定後實施，修正時亦同。 
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附件 1 

新北市110年度學校總務人員有功表揚暨培力研習流程表 

 

 

時間 
時間 
分配 

主題 主持(講)人 備註 

08:30-08:55 25 報到 光復國小團隊  

08:55-09:00 5 節目表演 光復國小團隊  

09:00-09:10 10 長官致詞 張局長明文  

09:10-09:30 20 總務有功學校及個人表揚 張局長明文  

09:30-10:10 40 總務有功學校、個人分享 得獎代表  

10:10-10:30 20 休息 光復國小團隊  

10:30-12:00 90 永續校園營造實務 林愛玲校長  

12:00-13:00 60 中午用餐 光復國小團隊  

13:00-14:30 90 校園耐震補強後自我檢視重點 
謝國勳技師 

宋明昌技正 
 

14:30-14:40 10 休息 光復國小團隊  

14:40-15:40 60 
學校電力、冷氣及樹木 

修剪注意事項 

吳佳音校長 

施富有校長 

蔡明伯主任 

 

15:40-16:00 20 
     1.區承辦、區技士介紹 

     2.綜合討論 
工環科  

備註 
總務研習資料及照片於會後公告於「新北市各級學校總務行政資源網站」
供參，網址：http://general.ntpc.edu.tw。 
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附件 2 

新北市中和區光復國民小學交通資訊 

一、 地址：新北市中和區光環路二段 1號。 

二、 地圖： 

 

 

(以上交通資訊僅供參考) 


