附表1 經管財產有登帳情形與規定不符或漏未列帳管理情形
	編號
	實地抽檢缺失
	應改進辦理事項

	1
	經管財產之財物分類編號錯誤
	各類財產之財物分類編號應視財產性質依照行政院分行之財物標準分類辦理。

	2
	經管土地產籍登錄未依規定辦理
	特徵及說明欄、取得來源、管理單位欄位應確實登載。

	3
	經管建物產籍登錄未依規定辦理
	1. 特徵及說明欄、管理單位應確實登載。

2. 建/使照資料登載遺漏或錯誤者，請查明後依財政局102年11月12日北財產字第1023060679號函辦理釐正。

	4
	經管土地改良物產籍登錄未依規定辦理
	1. 特徵及說明欄、數量、使用單位應確實登載。
2. 土地改良物數量之登載 (單位視財產性質各異，非均以面積表示) 如無建照、使照或雜照可資查對，得依其單位以自行量測之結果登錄，例如：（1）圍牆、操場、球場：以「平方公尺」為單位。以圍牆為例，係以較長邊之乘積登錄面積)。（2）護岸、明渠：以「公尺」為單位，數量則以實際長度登錄。

	5
	土地、土地改良物及房屋建築設備漏未列帳
	1. 各機關經管圍牆、遮雨棚、田徑場、操場、司令臺、水池等土地改良物有漏未登帳之情形應即補登。
2. 各機關以工程項目支出費用，應就實際產生之財產，依行政院分行之財物標準分類規定，選擇適當之財物分類編號，據以入帳，不應逕以工程項目名稱登帳。其誤以工程項目或整修工程名稱(如某涼亭、步道美化及停車場工程)登帳製卡部分，應請調整分類、編號(如調整為涼亭、步道、停車場)並分別登帳製卡。


附表2  經管財產有未實施盤點（清查）或盤點（清查）

發現缺失未依規定辦理情形
	編號
	實地抽檢缺失
	應改進辦理事項

	1
	財產經抽查後，發現帳物不符（有帳無物、有物無帳）情形
	各機關經管財產經抽查或盤點後，如有盤盈或盤虧之財產，應即查明原因並按照規定辦理財產增減之登記。倘有遺失、毀損或因其他意外事故而致損失之報損案件，應依審計法有關規定，檢具有關證件報府轉請審計機關審核。

	2
	經管動產未依規定黏貼標籤或經管動產黏貼標籤與帳物不符
	各機關財產取得後，應由財產管理單位妥為保管，按照財物分類編號逐一黏貼標籤。

	3
	經管動產存放地點不符或特徵及說明欄及保管人、保管單位未登載或登載錯誤
	1. 動產特徵及說明、保管單位、保管人、存放地點等欄位應確實登載，以利財產盤點工作。
2. 特徵及說明欄位應明確登載品名、規格及型號等資料。保管單位欄應登載經管科室名稱。

	4
	各機關於辦理財產檢查未採交叉檢查方式辦理，且未作成檢查報告及擬定改善措施簽報機關首長核閱
	1. 依新北市市有財產產籍管理要點第21點規定，各機關應依已擬訂之財產檢查計畫，每年至少辦理財產檢查1次，並對機關首長提出檢查報告及改進意見。
2. 為落實財產管理作業，各機關於辦理財產檢查時，應有監盤人員陪同，並應以交叉稽核為作業原則。另財產盤點(清查)後發現之缺失，應持續列管追蹤改善情形，以落實財產管理作業。


附表3        其他未依財產管理、使用規定辦理事項
	編號
	實地抽檢缺失
	應改進辦理事項

	1
	財產保管人員交接異動時未填製財產移交清冊或未經相關人員(如監交人)核章
	各機關首長、主管人員或財產保管人員異動時，對於財產之交接，應切實依照公務人員交代條例之規定辦理，並按照財產管理單位之財產紀錄列冊點交。

	2
	經管不動產長期因出租、占用、委託經營、委託管理、認養、借用等關係為他人使用時，未依規定建立管理資料
	經管不動產如有出租、占用、委託經營、委託管理、認養、借用等關係而提供他人使用超過3個月以上者，應依新北市市有財產產籍管理要點第14點規定於財產管理系統登錄管理資料(各欄位應確實登錄，倘使用期限已屆期，應即更新使用關係)。

	3
	各機關採購動產前未先至財產管理系統檢視有無符合需求之他機關閒置或低度利用動產，並將評估結果併採購案存參
	依新北市政府未報廢閒置及低度利用動產再利用計畫規定，各機關於採購動產前應先至財產管理系統檢視有無符合需求之他機關閒置或低度利用動產，並將評估結果併採購案存參，以提升財物效能暨杜絕浪費。

	4
	已報廢動產未視個案情形評估合宜之處理方式
	1. 依新北市政府各機關學校處理已報廢市有財產作業原則規定，已報廢動產之處理方式，由管理機關本權責視個案情形評估擇一處理。
2. 已報廢動產倘採變賣方式處理者，應以公開標售為原則，並可多加利用惜物網平台處理。另為提升惜物網之民眾使用率，請儘量豐富拍賣物品多樣性，將拍賣物品先行整理後再拍照上架，並加強物品之描述，以提升效益。

	5
	已報廢（損）動產，於財產管理系統未載明減損原因及處置經過
	為建立稽核機制，財產完成報廢程序後，應於財產管理系統備註欄登錄核准文號(倘經市府及審計處同意報廢（損）之財產，應登錄市府及審計處核准文號；倘係由機關依權責自行核定者，宜創號簽報機關首長同意後，登錄該創號之公文號) 及於動產減損維護作業之原因欄位加註處置經過。


