新北市106學年度第2次總務行政人員增能實務研討會實施計畫
1、 依據：104年7月17日新北教環字第1041274579號函頒「新北市各級學校總務行政種子教師輔導小組運作及實施計畫」辦理。
2、 目的：
提供總務業務經驗分享管道，建立總務行政知識分享平臺，並整合總務人力與業務經驗，建立總務行政相互支援體系，以提升總務工作專業知能與工作效能，使校務順利推展。
3、 主辦單位：新北市政府教育局
4、 承辦單位：新北市土城區安和國民小學
5、 辦理時間：107年3月27日（星期二）上午8時30分至下午5時10分。
6、 辦理地點：新北市立圖書館總館 (新北市板橋區貴興路139號)。
7、 參加對象：本市市立高中職暨國民中小學校長、總務主任或事務組長，預計300名。
8、 報名方式：即日起至107年3月20日（星期二）下午5時止。請逕上校務行政研習系統報名，參加人員公假登記及核予課務派代，全程參與核予研習時數8小時。
9、 課程表：
	107年3月27日(星期二)

	時間
	主題
	主持(講)人

	08:30-08:50
	報到
	安和國小團隊

	08:50-09:00
	長官致詞
	蔣副局長偉民

	09:00-10:30
	校園美學空間營造實務分享
	湯教授志民
(國立政治大學)

	10:30-10:40
	休息
	

	10:40-12:10
	學校公共關係處理實務
	薛校長春光

(聘任督學，前北大高中校長)

	12:10-13:10
	中午休息
	

	13:10-14:00
	性別平等教育-校園安全空間規劃
	戴主任佳君
(天生國小)

	14:00-14:10
	休息
	

	14:10-15:10
	107學年午餐採購契約及投標須知
	蘇股長柏宇
(教育局體教科)

	15:10-15:40
	學校適用勞動基準法人員

—法規基本認識與案例
	李專員宗翰

(教育局秘書室)

	15:40-15:50
	休息
	

	15:50-16:40
	樹木褐根病防治與實務
	吳副所長孟玲

(行政院農委會林業試驗所)

	16:40-17:05
	宣導事項-
學校運動場地維護保養修繕應注意事項
新北市各級學校總務行政資源網站
	體教科-蘇股長柏宇

工環科-詹科員琬茹

	17:05-17:10
	工環科宣導事項暨實務分享綜合座談
	工環科-
劉科長美蘭及區承辦

	備註：
1. 實務研討會皆提供現場參與人員提問互動時間。
2. 實務研討會應以提供總務行政人員實務操作運用方式編寫講義，並公告於新北市各級學校總務行政資源網站(http://general.ntpc.edu.tw)。


拾、注意事項：
一、本次研習無提供免費停車場地，請儘量搭乘大眾運輸工具或共乘前往，或至臨近停車場停車(交通方式如附件1)。
二、本次研習囿於場地因素，中午休息時間請各與會人員午餐自理。
三、為減少資源消耗以實踐健康的環保生活，請自備環保杯、環保餐具、資料袋。
四、本次研習場地為新北市立圖書館總館，為維護讀者權益，活動進行時請配合控制音量及維持秩序；另館內全面禁止飲食，敬請參與人員配合及遵守。
拾壹、預期效益：透過各實務課程，提升學校總務行政人員專業知能，同時提供分享及提問時間，期能協助參與人員解決總務相關問題。
拾貳、獎勵：承辦學校依「公立高級中等以下學校校長成績考核辦法」、「公立高級中等以下學校教師   成績考核辦法」之獎勵辦法辦理敘獎，並依據「新北市政府所屬各級學校及幼兒園辦理教師敘獎處理原則」附表第2項第（二）款辦理全市性各項研習（討）會工作人員(含校長)嘉獎1次以6人為限，含主辦人1人嘉獎2次。
拾參、經費概算：如附件2。
拾肆、本計畫經新北市政府教育局核准後實施，修正時亦同。
附件1
新北市立圖書館總館交通資訊

1、 地址：新北市板橋區貴興路139號。
2、 地圖：
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3、 搭乘捷運：捷運亞東醫院站步行約7分鐘。

4、 搭乘公車：
(1) 光華商職站(南雅南路)：812、99、843、848、藍37、藍38、805、新巴士F501。
(2) 貴興路站：847。
(3) 捷運亞東醫院站(南雅南路)：847(區)、889。
(4) 仁愛新村站(四川路)：57、234、656、705、796、806、810、1070、1962、9103。
5、 開車：(圖書館地下1-3樓設有「收費」停車場，本次研習無提供免費停車場地。)
(1) 由中山高速公路五股轉台65線快速道路往板橋方向，於板橋一出口下交流道後，續走板城路於湳仔二橋左轉後直行遠東路，於高爾富路左轉，圖書館將位於右側。
(2) 由北二高土城方向轉台65線快速道路往板橋方向，於板橋二出口下交流道續走縣民大道，並於南雅南路口右轉後直行，於貴興路口左轉，圖書館將位於前方。
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