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新北市政府辦理市有建築物報廢標準作業流程說明 

作業

階段 
作業流程 步驟說明 

作業 

期限 

權責 

機關 

評
估
階
段 

1.事件發生 壹、 市有建築物依據新北市市有財產

管理自治條例第43條第1項各款

規定之情形而有拆除必要者，應

依本標準作業程序及相關法令規

定辦理報廢程序。 

貳、 本標準作業程序所稱市有建築物

依行政院分行財物標準分類規定

認定。 

參、 辦理市有建築物報廢時，應一併

檢視拆除工程範圍內有無其他財

產，並辦理下列事項，再辦理報

廢作業。 

一、 拆除工程範圍內之其他財產

已不堪使用或修復無實益

者：依各機關財物報廢分級

核定金額表核定權責同時辦

理報廢(報損)作業。 

二、 拆除工程範圍內之其他財產

仍堪用或可移置他用者：除

留供自用外，可依新北市未

報廢閒置及低度利用動產再

利用計畫，將該動產移撥予

本府其他機關使用。 

30 天 管理機

關 

2.是否得辦

理報廢 

壹、 市有建築物報廢有下列各款情形

之一者，始得辦理拆除： 

一、 已毀損致失原有效能、修復

不符經濟效益，或已傾斜面

臨倒塌危險。 

二、 為增加基地使用價值或基地

充作他項用途，依核准之公

務或業務計畫辦理。 
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作業

階段 
作業流程 步驟說明 

作業 

期限 

權責 

機關 

三、 基地所有權非屬市有，且無

法取得該基地使用權利。 

四、 配合道路拓寬或其他公共工

程設施。 

貳、 報廢原因如同時具有上述各款情

形者，應同時敘明之。 

參、 因有「基地所有權非屬市有，且

無法取得該基地使用權利」之情

形辦理報廢時，應釐清敘明下列

事項及有無拆除返還地主之必

要： 

一、 建物市有建築物使用基地之

法律關係為有權使用或無權

使用。如屬有權使用，應檢

視原始約定內容，有其他應

主張權益事項應予主張；如

涉無權占用爭執時，應先洽

法制單位評估訴訟時勝訴機

會大小。 

二、 建物市有建築物狀況。例

如：建物市有建築物新舊、

已達或未達使用年限、有無

閒置或低度利用情事、維護

狀況及公共安全等事項應一

併納入評估考量。 

三、 建物市有建築物報廢拆除對

業務推動之影響。 

四、 其他關於成本效益或應特別

敘明事項。 

3.辦理會勘 壹、 管理機關邀集業務主管機關、財

政局等相關機關實地勘查。 
貳、 拆除工程範圍內之公有建築(造)

物及附屬設施群自興建完竣逾
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作業

階段 
作業流程 步驟說明 

作業 

期限 

權責 

機關 

50 年者，應先由本府文化局進行

文化資產價值評估，俾有效維護

本市文化財產。(註) 

4.1.是否報

府審核 

壹、 市有建築物報廢案件，由管理機

關依各機關財物報廢分級核定金

額表核定權責辦理，如符合下列

要件之一者，應檢送相關資料報

府審核： 

一、 未達使用年限者。 

二、 超過使用年限且金額未達一

定金額 50%者，惟需送本市議

會審議拆除者。 

三、 超過使用年限且金額達一定

金額 50%以上者。 

（所稱一定金額為新臺幣

3,000 萬元，金額以每件入

帳原值為準） 

貳、 報府案件請敘明報廢原因並準備

下列資料： 

一、 市有建築物及附著物報廢拆

除改建查核報告表（至本府

財產管理系統產製列印）

【（府）表一】。 

二、 房屋市有建築物位置平面

圖。 

三、 房屋市有建築物四周照片。

（須能佐證建物市有建築物

有老舊、毀損或其他必須報

廢拆除等狀態） 

四、 逐級核章之財產毀損報廢單

(房屋建築物)一式 3 聯（至

本府財產管理系統產製列

印）【（府）表二】。 

管理機

關、 

各業務

主管機

關 
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階段 
作業流程 步驟說明 

作業 

期限 

權責 

機關 

五、 奉准增（改）改（增）建文

件或預算書影本等資料（例

如檢附新建工程配置圖、新

建工程計畫書表或建物市有

建築物鑑定報告書等資料，

以佐證有報廢拆除之必要）。 

參、 各業務主管機關於收受管理機關

報廢相關文件後，應審核其報廢

文件及事實，於審核無誤後依各

機關財物報廢分級核定金額表核

定權責簽辦報廢作業，並會辦財

政局後簽報本府核定。 

4.2. 管理機

關自行核

定 

報廢案件超過使用年限且金額未達一

定金額 50%者且符合市有財產管理自

治條例第 43 條第 2 項規定無需送本市

議會審議拆除者，由管理機關自行核

定，無需報府。 

管理機

關 

審

核

階

段 

5.是否送審

計機關審

核 

壹、 報廢案件如符合下列要件之一

者，各業務主管機關應檢送報廢

相關資料，由本府轉送審計機關

審核： 

一、 未達使用年限。 

二、 超過使用年限且金額達各機

關財物報廢分級核定金額表

一定金額 100％者。 

貳、 應檢送下列資料： 

一、 議會同意函及提案表市有建

築物報廢提送審計機關審核

說明表【（府）表三】。 

二、 地籍圖。 

三、 建物市有建築物平面圖、位

置圖。 

7天 各業務

主管機

關、財

政局 
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作業

階段 
作業流程 步驟說明 

作業 

期限 

權責 

機關 

四、 現況照片。 

五、 市有建築物及附著物報廢拆

除改建查核報告表。 

六、 財產毀損報廢單。 

七、 其他報廢之相關文件。 

6.審計機關

審核 

審計機關審核通過後函復本府，不通過

則退請各業務主管機關或管理機關補

正。 

15 天 審計部

新北市

審計

處、財

政局 

7.是否提送

議會 

壹、 市有建築物辦理報廢拆除，應由

本府送本市議會審議。 

貳、 但有符合新北市市有財產管理自

治條例第43條第2項但書規定之

依法院確定判決、有影響公共安

全緊急情事、其他依法應予拆

除，或有配合道路拓寬或公共工

程設施者，無需送本市議會。 

20 天 各業務

主管機

關、財

政局 

8.市政會議

是否通過 

本府各業務主管機關簽辦報廢拆除作

業核准之案件依「新北市政府市政會議

標準作業程序」提報市政會議。 

20 天 各業務

主管機

關 

9.議會是否

同意 

經新北市市政會議通過之報廢拆除案

件，各業務主管機關應檢送下列資料各

一式 160 份提請本市議會同意： 

一、 提案表。 

二、 審計機關核備函(如有)。 

三、 地籍圖。 

四、 建物市有建築物平面圖、位

置圖。 

五、 現況照片。 

依議會

期程 

新北市

議會 

後

續

10. 辦 理 拆

除及註銷產

管理機關自行核定或本府同意或本府

轉知審計機關核備函或議會同意後，應

30天 管理機

關 
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作業

階段 
作業流程 步驟說明 

作業 

期限 

權責 

機關 

階

段 

籍 儘速辦理拆除作業，並依「新北市政府

各機關學校處理已報廢市有財產作業

要點」處理及辦理下列事項： 

一、 於本府財產管理系統房屋建

築及設備主檔項下記載核准

報廢拆除之文號，並儘速辦

理拆除作業。如有因拆除經

費籌措或需配合開發時程等

原因，未能於短期內拆除

者，應詳實於財產管理系統

主檔或清查作業登載報廢進

度。 

二、 市有建築物未拆除前，不得

註銷產籍，拆除前應視情形

依法向建管單位申請拆除執

照。 

三、 建物市有建築物完成拆除後

辦理下列事項： 

(一) 向地政機關辦理滅失登記

及稅捐機關註銷稅籍。 

(二) 於本府財產管理系統建築

物帳務異動資料登載減損

原因處置經過及減損文

號，檢附財產減損單(房屋

建築物)（至本府財產管理

系統產製列印【（府）表四】）

及相關文件陳報機關首長

核定後，1 份送交會計單

位，1份留存，並造冊管理。 

(三) 另將拆除後照片函送財政

局備查。 

11. 結 案 歸 完成報廢程序之案件歸檔。 
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作業

階段 
作業流程 步驟說明 

作業 

期限 

權責 

機關 

檔 

註：各機關辦理之都市更新、設定地上權及促進民間參與公共建設等開發案於

規劃評估階段，為兼顧維護文化資產及土地利用，如規劃作業期程較長且

預定開發範圍內之公有建築（造）物及附屬設施群經主辦機關評估認為有

先依文化資產保存法第 15條確認是否具文化資產價值必要者，建議先洽本

府文化局評估後續處理方式。 


