新北市106年度總務有功學校及個人表揚
暨總務行政人員增能實務研討會實施計畫
1、 依據：「新北市106年度辦理總務有功學校及個人表揚實施計畫」暨104年7月17日新北教環字第1041274579號函頒「新北市各級學校總務行政種子教師輔導小組運作及實施計畫」辦理。
2、 目的：
提供總務業務經驗分享管道，建立總務行政知識分享平臺，並整合總務人力與業務經驗，建立總務行政相互支援體系，以提升總務工作專業知能與工作效能，使校務順利推展。
3、 主辦單位：新北市政府教育局
4、 承辦單位：新北市新莊區昌平國民小學
5、 辦理時間：106年10月20日（星期五）上午8時至下午5時。

6、 辦理地點：新北市新莊區昌平國民小學四樓演藝廳(新北市新莊區昌平街200號)。
7、 參加對象：本市市立高中職暨國民中小學總務主任或事務組長，預計300名。
8、 報名方式：文到2日後至106年10月18日（星期三）下午5時前，逕至校務行政研習系統報名，參加人員及承辦學校工作人員核予公假登記及課務派代，全程參與核予研習時數8小時。
9、 課程表：
	106年10月20日(星期五)

	時間
	主題
	主持(講)人
	備註

	08:00-08:30
	報到
	昌平國小團隊
	簽到及領取講義資料

	08:30-08:45
	長官致詞
	蔣副局長偉民
	

	08:45-09:30
	106年度總務有功學校及個人表揚
	蔣副局長偉民
	獲獎名單及表揚流程
如附件1

	09:30-09:40
	休息
	
	

	09:40-10:30
	市有不動產管理-學校篇
	財政局-

劉專員學文
	

	10:30-10:40
	休息
	
	

	10:40-11:30
	校園總務行政人員法律案例概說
	李專員宗翰
	

	11:30-11:40
	休息
	
	

	11:40-11:50
	汐止國中校舍新建使用執照取得

經驗分享
	汐止國中-

陳主任信宏
	

	11:50-12:20
	勞工局宣導事項-

大安庇護工場
	大安庇護工場-

翁場長瑞助
	

	時間
	主題
	主持(講)人
	備註

	12:20-13:40
	午餐
	昌平國小團隊
	

	13:40-14:30
	校園場地開放實務
	蘇股長柏宇
	

	14:30-14:40
	休息
	
	

	14:40-15:30
	樹木修剪及法令宣導
	景觀處-

謝處長宏偉
	

	15:30-15:40
	休息
	
	

	15:40-16:40
	工環科宣導事項-
ESPC專案報告
公共設施認養宣導
優先採購宣導
	工環科-

鍾校長敏龍
詹科員琬茹
	

	16:40-17:00
	工環科宣導事項暨實務分享綜合座談
	工環科-

劉科長美蘭及區承辦
	

	備註：

1. 實務研討會皆提供現場參與人員提問互動時間。
2. 實務研討會應以提供總務行政人員實務操作運用方式編寫講義。


10、 注意事項：
1、 本次研習無提供停車場地，請儘量搭乘大眾運輸工具或共乘前往，或另尋臨近停車場停車。

2、 為減少資源消耗以實踐健康的環保生活，請自備環保杯、環保餐具、資料袋。

11、 預期效益：

1、 藉由總務有功個人及學校表揚活動，肯定學校總務行政人員之付出，並鼓勵學校行政人員推展總務相關工作。
2、 透過各實務課程，提升學校總務行政人員專業知能，同時提供分享及提問時間，期能協助參與人員解決總務相關問題。

12、 獎勵：
承辦學校依「公立高級中等以下學校校長成績考核辦法」、「公立高級中等以下學校教師成績考核辦法」之獎勵辦法辦理敘獎，並依據「新北市政府所屬各級學校及幼兒園辦理教師敘獎處理原則」附表第2項第（二）款辦理全市性各項研習（討）會工作人員(含校長)嘉獎1次以6人為限，含主辦人1人嘉獎2次。
13、 經費概算：如附件2

14、 本計畫經新北市政府教育局核准後實施，修正時亦同。
附件1

新北市106年度總務有功學校及個人表揚
獲獎名單暨流程表
1、 獲獎名單

1、 學校(共2所)
	組別
	獎別
	獲獎學校名單

	學校總務規劃
	特優獎
	新北市八里區長坑國民小學

	財務設備及事務管理
	優等獎
	新北市立義學國民中學


2、 個人(共8名)
	組別
	獎別
	獲獎個人名單

	財務設備及事務管理
	特優獎
	劉純忠(三峽國小總務主任)

	
	優等獎
	王啓浩(正德國中總務主任)

	
	
	謝重文(更寮國小總務主任)

	總務相關教育政策
	特優獎
	朱桂芳(永福國小總務主任)

	
	優等獎
	陳莉君(溪洲國小總務主任)

	
	
	賴介仁(長坑國小總務主任)

	執行績效及其他
	優等獎
	徐世澤(沙崙國小總務主任)

	卓越領導獎
	林義祥(板橋國小校長)


2、 流程表
	時間
	流程
	備註

	8:30-8:45
	長官致詞
	蔣副局長偉民

	8:45-8:50
	總務有功學校頒獎
	學校總務規劃

特優獎：長坑國小
	蔣副局長偉民

	
	
	財務設備及事務管理

優等獎：義學國中
	

	8:50-9:00
	總務有功個人頒獎
	財務設備及事務管理

特優獎：劉純忠主任

優等獎：王啓浩主任
優等獎：謝重文主任
	蔣副局長偉民

	
	
	總務相關教育政策

特優獎：朱桂芳主任

優等獎：陳莉君主任
優等獎：賴介仁主任
	

	
	
	執行績效及其他

優等獎：徐世澤主任
	

	
	
	卓越領導獎：林義祥校長
	

	9:00-9:10
	長坑國小總務實務經驗分享
	賴主任介仁(長坑國小)

	9:10-9:20
	劉純忠主任總務實務經驗分享
	劉主任純忠(三峽國小)

	9:20-9:30
	朱桂芳主任總務實務經驗分享
	朱主任桂芳(永福國小)
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