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新北市政府 函
地址：220242新北市板橋區中山路1段161
號13樓
承辦人：李瑞娟
電話：(02)29603456 分機7624
傳真：(02)29530960
電子信箱：ai2002@ntpc.gov.tw

受文者：新北市政府教育局

發文日期：中華民國114年11月10日
發文字號：新北府工採字第1143232626號
速別：普通件
密等及解密條件或保密期限：
附件：

主旨：各機關辦理採購，訂定招標文件應採用最新招標文件範

本，以確保招標文件內容符合最新法令規定，請查照。

說明：

一、邇來審計部新北市審計處查核本府所屬各機關、學校（下

稱各機關）採購案，核有機關招標文件仍引用已廢止規

範，致生審標誤判之作業違失情形，合先敘明。

二、查本府歷次招標文件範本修訂，均公開於本府採購處網

站，並通函各機關知悉，請各機關隨時檢視下載最新範本

電子檔案，以免誤用過時之版本，並應詳加注意歷次修訂

範本之差異，並妥善建立內部控制機制，以杜招標文件引

用過時規定之缺失。

三、次查「新北市政府所屬各機關辦理採購規範」（114年8月

版）貳、五、已訂有各機關應審查招標文件書圖之規定，

其中審查項目內容包含投標須知、契約書樣稿等，爰請各

機關確實辦理，以降低採購缺失發生情形。

四、本府採購處亦於每年辦理20餘場採購類教育訓練，協助同

檔　　號:
保存年限:
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仁熟悉本府相關採購作業，各機關可視業務需要踴躍派員

報名參訓，以加強採購相關智識。

五、另本府採購處訂有「新北市政府內部控制制度共通性作業

範例-採購業務」控制重點、本府採購稽核小組彙整之採購

稽核缺失以及行政院公共工程委員會訂頒之「政府採購錯

誤行為態樣」（分別公開於本府工務局、採購處及該會網

站）併請參考。

正本：新北市政府所屬各機關學校及新北市烏來區公所、新北市果菜運銷股份有限公
司、新北大眾捷運股份有限公司

副本：新北市政府採購稽核小組

本案依分層負責規定授權業務主管決行
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